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Introduction 

The major portion of this paper was prepared in 
1974 for an International Council on Archives Conference 
on Archives and Automation. This paper is an updated 
version of the ICA presentation and is intended to high- 
light the experience of the Public Archives of Canada in 
establishing a machine readable archives for computer- 
oriented records. General references are provided to the 
decisions that have to be made, those that have been made, 
and the status of their implementation. 

Background 

The Public Archives is not the first in North 
America to establish a machine readable archives program. 
The machine re?dable archives of the Public Archives was 
established one and a half years ago. The first machine 
readable archives in North America was established over 
fifteen years ago in the university environment. The main 
impetus to this activity has remained in the university 
environment. The institutions which have emphasized the 
collection of paper and more traditional forms of archives 
have lagged considerably in embracing computer-oriented 
records as a field of interest. 

The objective of the Public Archives is to acquire, 

This paper was prepared for the Annual 
Conference of Senior Archivists, April, 



o r g a n i z e  a n d  p r e s e r v e  h i s t o r i c a l  m a t e r i a l  r e l a t i n g  t o  t h e  
h i s t o r y  o f  C a n a d a ,  a n d  t o  p r o v i d e  a  r e c o r d s  management  
a n d  m i c r o f i l m i n g  a d v i s o r y  s e r v i c e  t o  g o v e r n m e n t  d e p a r t m e n t  
a n d  a g e n c i e s .  The o b j e c t i v e s  o f  t h e  M a c h i n e  R e a d a b l e  
A r c h i v e s  i s  t o  p r o v i d e  a r c h i v a l  s e r v i c e s  f o r  m a c h i n e  r e a d -  
a b l e  r e c o r d s  o f  l o n g  t e r m  v a l u e  p r o d u c e d  by t h e  F e d e r a l  
Government  a n d  t h o s e  o f  n a t i o n a l  s i g n i f i c a n c e  p r o d u c e d  
by  t h e  p r i v a t e  s e c t o r .  I n  t e r m s  o f  s u b - o b j e c t i v e s  t h i s  
m e a n s :  1 )  e n s u r i n g  t h a t  m a c h i n e  r e a d a b l e  r e c o r d s  o f  
l o n g  t e r m  v a l u e  a r e  a c q u i r e d ;  2 )  e n s u r i n g  t h e  p r e s e r v a -  
t i o n  o f  m a c h i n e  r e a d a b l e  r e c o r d s  o f  l o n g  t e r m  v a l u e ;  
a n d ,  3 )  e n s u r i n g  t h a t  r e f e r e n c e  s e r v i c e s  a r e  p r o v i d e d  t o  
m e e t  u s e r  d e m a n d s .  The b a l a n c e  o f  my p r e s e n t a t i o n  w i l l  
c o v e r  t h e  p r o p o s e d  o r  a c t u a l  a c t i v i t i e s  f o r  t h e  t h r e e  s u b -  
o b j e c t i v e s .  

I t  s h o u l d  b e  m e n t i o n e d  t h a t  e m b o d i e d  i n  t h e  o b j e c -  
t i v e ,  s u b - o b j e c t i v e s  a n d  a c t i v i t i e s  o f  t h e  M a c h i n e  R e a d a b l  
A r c h i v e s  i s  t h e  p o l i c y  a s s u m p t i o n  t h a t  t h e  medium o f  t h e  
r e c o r d  i s  r e i e v a n ~  o n l y  f r o m   he v i e w p o i n t  o f  f o r m  a n d  
n o t  s u b s t a n c e .  I n  e f f e c t ,  t h i s  means  t h e  a p p l i c a t i o n  o f  
e x i s t i n g  a r c h i v a l  p r i n c i p l e s  a n d  a d m i n i s t r a t i v e  p r a c t i c e s  
w i t h  a d a p t a t i o n s  w h e r e  n e c e s s a r y .  T h i s  a p p r o a c h  w i l l  b e  
d e m o n s t r a t e d  i n  s p e c i f i c  i n s t a n c e s  i n  t h e  p r e s e n t a t i o n .  

A c q u i s i t i o n :  

C r i t e r i a  o f  A r c h i v a l  V a l u e  

C o n s i s t e n t  w i t h  o u r  p o l i c y  a s s u m p t i o n ,  t h e  c r i t e r i  
o f  a r c h i v a l  v a l u e  h a v e  n o t  c h a n g e d  b e c a u s e  t h e  medium h a s  
c h a n g e d .  The a p p l i c a t i o n  o f  t h e  t r a d i t i o n a l  c r i t e r i a ,  
h o w e v e r ,  h a s  c r e a t e d  a  number  o f  new a d m i n i s t r a t i v e  
p r a c t i c e s  w h i c h  r e q u i r e  a  d i f f e r e n t  p e r s p e c t i v e .  The b e s t  
way t o  d e m o n s t r a t e  t h e s e  p o i n t s  i s  t o  r e v i e w  o u r  p o l i c y ,  
A c q u i s i t i o n  C r i t e r i a  ( s e e  A p p e n d i x  1 ) .  

S e l e c t i o n  P r o c e s s :  

Government  S e c t o r  

The P u b l i c  A r c h i v e s  h a s  a n  e x i s t i n g  s y s t e m  w h e r e -  
by  f i l e s  i n  d e p a r t m e n t s  a r e  i n v e n t o r i e d ,  s c h e d u l e s  a r e  
e s t a b l i s h e d  a n d  a p p r o v e d  by  t h e  Domin ion  A r c h i v i s t ,  t h e  
s c h e d u l e s  a r e  a p p l i e d  by  t h e  D e p a r t m e n t s ,  a n d  o n c e  t h e  
o p e r a t i o n a l  l i f e  o f  t h e  f i l e s  h a s  e n d e d ,  t h e  d o r m a n t  a n d  
h i s t o r i c a l  f i l e s  a r e  t r a n s f e r r e d  t o  t h e  P u b l i c  A r c h i v e s .  
The M a c h i n e  R e a d a b l e  A r c h i v e s  w i l l  u s e  t h i s  s y s t e m  t o  
a c q u i r e  g o v e r n m e n t  r e c o r d s  o f  a r c h i v a l  v a l u e .  ( A p p e n d i x  2 )  

The o n l y  c h a n g e  i n  t h i s  s y s t e m  w i l l  b e  a  t e l e -  
s c o p i n g  o f  t h e  t i m e  f r a m e  f r o m  t h e  p o i n t  t h a t  f i l e s  o f  
l o n g  t e r m  v a l u e  a r e  i d e n t i f i e d  t o  t h e i r  e v e n t u a l  t r a n s f e r  
t o  t h e  H i s t o r i c a l  B r a n c h .  I n  t h e  p a s t  o n c e  f i l e s  w e r e  
s c h e d u l e d  t h e  P u b l i c  A r c h i v e s  wou ld  w a i t  u n t i l  t h e y  had  
n o  o p e r a t i o n a l  v a l u e  t o  d e p a r t m e n t s  b e f o r e  t h e  f i l e s  w e r e  



t r a n s f e r r e d .  T h i s  p r o c e d u r e  h a s  c h a n g e d  w i t h  m a c h i n e  
r e a d a b l e  r e c o r d s .  S i n c e  t a p e s  a r e  s o  v u l n e r a b l e ,  a r e  s o  
e a s i l y  c o p i e d ,  a n d  many p r o b l e m s  c a n  b e  e n c o u n t e r e d  i n  
i n t e r p r e t i n g  and  c o l l e c t i n g  t h e  s u p p o r t i n g  d o c u m e n t a t i o n ,  
o n c e  m a c h i n e  r e a d a b l e  f i l e s  a r e  i d e n t i f i e d  a s  a r c h i v a l  
we r e q u e s t ,  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e ,  t h a t  a  c o p y  b e  t r a n s -  
f e r r e d .  I f  t h i s  w e r e  n o t  d o n e  i t  i s  p o s s i b l e  t h a t  some 
f i l e s  m i g h t  b e  u n u s a b l e  o n c e  t h e y  w e r e  t r a n s f e r r e d .  

T h e r e  a r e  a  number  o f  d i f f i c u l t i e s  i n  i m p l e m e n t i n g  
s u c h  a  s y s t e m .  The d i f f i c u l t i e s  a r e  n o t  i n  t h e  s y s t e m  
p e r  s e ,  b u t  t h e  f a c t  t h a t  a f t e r  f i f t e e n  y e a r s  o f  n e g l e c t  -- 
we a r e  i m p l e m e n t i n g  i t  f o r  m a c h i n e  r e a d a b l e  r e c o r d s .  We 
h a v e  t o  d e m o n s t r a t e  t h a t  we know w h a t  we a r e  d o i n g ,  a n d  
t h a t  we s h o u l d  b e  d o i n g  i t  a t  a l l .  I t  h a s  a l s o  b e e n  
d i s c o v e r e d  t h a t  w i t h o u t  a v a i l a b l e  a r c h i v a l  s e r v i c e s  i n  
t h i s  f i e l d  t h e  d e p a r t m e n t s  we s e r v i c e  h a v e  e s t a b l i s h e d ,  
i n  a  f e w  i n s t a n c e s ,  t h e i r  own a r c h i v e s - l i k e  o r g a n i z a t i o n s .  

Our a p p r o a c h  h a s  b e e n  t o  u s e  o u r  p a s t  r e c o r d  o f  
s u c c e s s  i n  t h e  p a p e r  a n d  m i c r o f i l m  f i e l d s ,  a n d  t o  work  
c a r e f u l l y  t o w a r d  e s t a b l i s h i n g  o u r  c r e d i b i l i t y  i n  t h e  d a t a  
p r o c e s s i n g  e n v i r o n m e n t  and  a s  a  m a c h i n e  r e a d a b l e  a r c h i v e s .  
A f ew k e y  e l e m e n t s  t o  t h i s  a p p r o a c h  a r e  t h e  u t i l i z a t i o n  
o f  o u r  e s t a b l i s h e d  c o n t a c t s  i n  d e p a r t m e n t s ,  t h e  r e c o r d s  
m a n a g e r s ,  and  t h e  e m p h a s i s  o n  c o n t a c t i n g  n o t  t h e  d a t a  
p r o c e s s i n g  p e o p l e ,  t h e  i n d i v i d u a l s  who p r o v i d e  a  s e r v i c e ,  
b u t  t h e  u s e r s ,  t h e  i n d i v i d u a l s  who a r e  t h e  o w n e r s  o f  t h e  
m a c h i n e  r e a d a b l e  r e c o r d s .  T h i s  a p p r o a c h  h a s  p r o v e n  
s u c c e s s f u l  w h e r e  i t  h a s  b e e n  a p p l i e d .  

P r i v a t e  S e c t o r  

We d o  n o t  a n d  c a n n o t  i m p o s e  a  s y s t e m  o n  t h e  p r i -  
v a t e  s e c t o r  s i m i l a r  t o  t h e  o n e  we a r e  u s i n g  i n  t h e  F e d e r a l  
Government .  T h e r e  a r e  n o  l e g a l  r e q u i r e m e n t s  f o r  t h e  
p r i v a t e  s e c t o r  t o  s e n d  a  c o p y  o f  t h e i r  f i l e s  t o  t h e  P u b l i c  
A r c h i v e s .  From a v a i l a b l e  i n f o r m a t i o n ,  h o w e v e r ,  we f i n d  
t h a t  r e s e a r c h  work  i n  t h i s  f i e l d  r e q u i r e s  c o n s i d e r a b l e  
a m o u n t s  o f  m o n i e s ,  a n d ,  g e n e r a l l y ,  t h i s  comes f r o m  t h e  
F e d e r a l  G o v e r n m e n t ,  t h r o u g h  o n e  means  o r  a n o t h e r .  Con- 
s e q u e n t l y ,  we h a v e  p r o p o s e d  t o  a  f e w  g o v e r n m e n t  a g e n c i e s  
P r o v i d i n g  s u c h  s p o n s o r s h i p  t h a t  o n e  c o p y  o f  t h e  m a c h i n e  
r e a d a b l e  f i l e  a n d  s u p p o r t i n g  d o c u m e n t a t i o n  b e  s e n t  t o  
t h e  P u b l i c  A r c h i v e s  a s  a  c o n d i t i o n  o f  t h e  f u n d i n g .  We 
h a v e  a r g u e d  t h a t  s u c h  a n  a p p r o a c h  w i l l  e n s u r e  t h a t  t h e  
r e s e a r c h  p r o d u c e d  w i l l  n o t  b e  l o s t  and  t h a t ,  i f  o u r  
recommended g u i d e l i n e s  a r e  f o l l o w e d ,  t h e  q u a l i t y  o f  t h e  
d a t a  w i l l  b e  a s s u r e d  f r o m  a  m a c h i n e  r e a d a b l e  p e r s p e c t i v e .  
To d a t e  we h a v e  n o t  h a d  a  n e g a t i v e  o r  p o s i t i v e  r e s p o n s e  
t o  t h i s  p r o p o s a l .  

As a r c h i v i s t s  we a r e  c o n c e r n e d  w i t h  t h e  p r e s e r -  
v a t i o n  o f  t h e  medium r e t a i n i n g  t h e  i n f o r m a t i o n .  When 
t h e  medium d e t e r i o r a t e s ,  s o  p r e s u m a b l y  d o e s  p a r t  o r  a l l  



o f  t h e  i n f o r m a t i o n  o f  a r c h i v a l  v a l u e .  The p r i n c i p a l  
medium a t  t h i s  t i m e  f o r  s t o r i n g  m a c h i n e  r e a d a b l e  r e c o r d s  
i s  m a g n e t i c  t a p e .  M a g n e t i c  t a p e  h a s  a  number o f  
c h a r a c t e r i s t i c s  w h i c h  a r e  d e s i r a b l e  and  u n d e s i r a b l e  f r o m  
a n  a r c h i v a l  v i e w p o i n t .  I t  i s  v e r y  v u l n e r a b l e  t o  d e s -  
t r u c t i o n  i f  i m p r o p e r l y  h a n d l e d  o r  s t o r e d .  I t  i s  r e u s a b l e ,  
o r  i n  n e g a t i v e  t e r m s ,  i t  c a n  b e  e a s i l y  e r a s e d .  M a g n e t i c  
t a p e  f i l e s  c a n  b e  e a s i l y  a n d  c h e a p l y  d u p l i c a t e d  r e l a t i v e  
t o  f i l e s  o n  o t h e r  m e d i a .  I n f o r m a t i o n  o n  m a g n e t i c  t a p e  
i s  m a c h i n e  r e a d a b l e ;  t h i s  a l s o  means  t h a t  i t  i s  m a c h i n e  
d e p e n d e n t .  

We c o n d u c t e d  a  s t u d y  t o  f i n d  a n  a l t e r n a t i v e  m e d i u  
t o  t a p e  t h a t  was  l e s s  v u l n e r a b l e  t o  d e s t r u c t i o n ,  m a c h i n e  
r e a d a b l e  a n d  i f  p o s s i b l e  l e s s  m a c h i n e  d e p e n d e n t  t h a n  t a p e .  
The c o n c l u s i o n  r e a c h e d  was  t h a t  c o m p u t e r  i n p u t  m i c r o f i l m  
(CIM) was  a  p o s s i b l e  a l t e r n a t i v e ,  b u t  t h e r e  w e r e  f e w  
f i n a n c i a l l y  v i a b l e  c o m p a n i e s  t o  p r o v i d e  t h e  p r o d u c t  a t  
r e l a t i v e l y  i n e x p e n s i v e  r a t e s .  A s  a  c o n s e q u e n c e  we h a v e  
c h o s e n  t o  u s e  m a g n e t i c  t a p e  a s  t h e  medium o f  s t o r a g e  f o r  
t h e  n e x t  f i v e  y e a r s .  

The c h o i c e  o f  m a g e n t i c  t a p e  a s  a  r e t e n t i o n  medium 
h a s  r e s u l t e d  i n  t h e  d e v e l o p m e n t  o f  w h a t  we c a l l  a n  a r c h i -  
v i n g  s y s t e m  f o r  m a c h i n e  r e a d a b l e  a r c h i v e s .  The f i r s t  
e l e m e n t  o f  t h i s  s y s t e m  i s  t h e  r e t e n t i o n  o f  a t  l e a s t  two 
c o p i e s  o f  a n y  f i l e  i n  s e p a r a t e  p h y s i c a l  l o c a t i o n s  and  a  
c o m p u t e r  o u t p u t  m i c r o f i l m  (COM) c o p y  o f  t h e  f i l e .  T h u s ,  
i f  p r o b l e m s  a r i s e  w i t h  o n e  f i l e ,  we h a v e  a  b a c k u p ;  i f  
t h e s e  p r o b l e m s  a r e  d u p l i c a t e d  o n  t h e  b a c k u p  f i l e s ,  we 
h a v e  t h e  C O M  b a c k u p ,  a n d  c a n  m a n u a l l y  i n p u t  t h e  l o s t  d a t a  

The s e c o n d  e l e m e n t  o f  t h i s  s y s t e m  i s  t o  s t o r e  
a n d  h a n d l e  o u r  t a p e  u n d e r  i d e a l  c o n d i t i o n s  t o  m a x i m i s e  
t h e  p o s s i b i l i t y  o f  d a t a  r e t e n t i o n .  To t h i s  e n d ,  a n d  a l s o  
w i t h  t h e  h o p e  t h a t  o u r  p r o c e d u r e s  w i l l  b e  u s e d  b y  a g e n c i e  
we a r e  w o r k i n g  w i t h  o n e  o f  o u r  s t a n d a r d s  a g e n c i e s ,  t h e  
C a n a d i a n  Government  S p e c i f i c a t i o n s  B o a r d ,  t o  d e v e l o p  
s t a n d a r d s  f o r  t h e  c a r e ,  h a n d l i n g  and  s t o r a g e  o f  m a g n e t i c  
t a p e .  T h i s  i s  b e i n g  d e v e l o p e d  a n d  w i l l  c o v e r  t h e  f o l l o w i  
a r e a s :  1 )  q u a l i t y  o f  medium; 2 )  p r e p a r a t i o n  o f  t a p e  f o r  
s t o r a g e ;  3 )  r e c o r d i n g  o n  t a p e ;  4 )  t a p e  d e l i v e r y ;  5 )  
p e r s o n n e l  s e c u r i t y ;  6 )  s t o r a g e  e n v i r o n m e n t ;  7 )  p r e v e n -  
t i v e  m a i n t e n a n c e ;  a n d  8 )  p h y s i c a l  c o n t r o l  o f  t a p e .  

The t h i r d  e l e m e n t  o f  t h i s  s y s t e m  i s  t o  a c q u i r e  
o u r  own c o m p u t e r  f a c i l i t i e s  t o  e n s u r e  p r o p e r  h a n d l i n g  
a n d  p r o c e s s i n g  o f  o u r  f i l e s .  The o n l y  a l t e r n a t i v e  i s  t o  
u s e  c o m m e r c i a l  o r  g o v e r n m e n t  s e r v i c e  b u r e a u s .  We f e e l ,  
h o w e v e r ,  t h a t  b e c a u s e  o f  t h e  s t r i n g e n t  q u a l i t y  c o n t r o l  
p r o c e d u r e s  r e q u i r e d  t o  e n s u r e  t h a t  d a t a  i s  n o t  l o s t ,  o u r  
n e e d s  c a n n o t  b e  me t  b y  a  s e r v i c e  b u r e a u  g e a r e d  t o  n o r m a l  
d a t a  p r o c e s s i n g  o p e r a t i o n s .  I t  i s  i n t e r e s t i n g  t o  n o t e  
t h a t  w i t h  a p r o j e c t e d  a v e r a g e  a n n u a l  v o l u m e  o f  2 8 0  m a c h i n  
r e a d a b l e  r e e l s  t h a t  a n  i n - h o u s e  f a c i l i t y  i s  m o r e  e c o n o -  
m i c a l  o v e r  a  t e n  y e a r  p e r i o d  t h a n  a n y  o f  t h e  a l t e r n a t i v e s  
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c o n s i d e r e d  ( s e e  A p p e n d i x  3 ) .  

The f o u r t h  e l e m e n t  o f  t h i s  s y s t e m  i s  t o  c o n v e r t  
a l l  i n c o m i n g  f i l e s  t o  o n e  s t a n d a r d  a r c h i v e s  f o r m a t .  T h i s  
a p p r o a c h  w i l l  r e d u c e  o u r  c o s t s ,  make o u r  f i l e s  r e l a t i v e l y  
h a r d w a r e  and  s o f t w a r e  i n d e p e n d e n t ,  a n d  f a c i l i t a t e  t h e  
c o n v e r s i o n  o f  o u r  e n t i r e  h o l d i n g s  i n  a b o u t  t e n  y e a r s  t i m e  
t o  r e m a i n  c u r r e n t  w i t h  t h e  t e c h n o l o g i c a l  d e v e l o p m e n t s  a n d ,  
t h u s ,  m a x i m i z e  t h e  p o s s i b i l i t y  t h a t  t h e  f i l e s  c a n  b e  u s e d .  

T h i s  a r c h i v i n g  s y s t e m  o f f e r s  no g u a r a n t e e  t h a t  
1 0 0 %  o f  t h e  d a t a  w i l l  b e  r e t a i n e d  o v e r  a  t e n  y e a r  p e r i o d .  
We c a n  o n l y  t a l k  i n  t e r m s  o f  m i n i m i z i n g  t h e  p o s s i b i l i t y  
of l o s i n g  d a t a  p e r m a n e n t l y  and m a x i m i z i n g  t h e  p o s s i b i l i t y  
o f  r e c o v e r y  s h o u l d  l o s s  o f  d a t a  o c c u r .  

T h i s  s y s t e m  i s  b e i n g  s t u d i e d  a t  t h i s  t i m e  t o  
o b t a i n  t h e  n e c e s s a r y  a p p r o v a l  and  f u n d i n g .  

A c c e s s i o n i n g :  

When f i l e s  a r e  t r a n s f e r r e d  we r e q u i r e  t h a t  a  b a c k -  
up c o p y  b e  r e t a i n e d  a t  t h e  s o u r c e  u n t i l  we c a n  p r o d u c e  
a  w o r k i n g  c o p y .  W i t h  t h i s  l a t t e r  c o p y  we v e r i f y  t h a t  t h e  
a p p r o p r i a t e  f i l e  a n d  n e c e s s a r y  d o c u m e n t a t i o n  h a s  b e e n  
t r a n s f e r r e d ,  a n d ,  i f  t h e r e  a r e  a n y  p r o b l e m s ,  f o l l o w u p  i s  
d o n e .  A l l  f i l e s  r e c e i v e d  a r e  e v e n t u a l l y  c o n v e r t e d  t o  a  
s t a n d a r d  a r c h i v e s  f o r m a t .  I f  we h a v e  a n y  p r o b l e m s  w i t h  
t h e s e  c o n v e r s i o n s ,  we u s e  c o m p u t e r  c o n s u l t a n t s  o n  s t a f f  
w i t h  u s  f o r  t h i s  p u r p o s e .  

S u p p o r t i n g  d o c u m e n t a t i o n  i s  c r i t i c a l  t o  m a c h i n e  
r e a d a b l e  f i l e s  f o r  w i t h o u t  i t  t h e  f i l e s  c a n  b e  v i r t u a l l y  
u s e l e s s .  To i n c r e a s e  t h e  p o s s i b i l i t y  t h a t  a l l  t h e  
n e c e s s a r y  d o c u m e n t a t i o n  i s  t r a n s f e r r e d  we h a v e  p r e p a r e d  
a  c h e c k l i s t  o r  g u i d e l i n e  o f  d o c u m e n t a t i o n  r e q u i r e m e n t s  
t h a t  we u s e  i n  c o n t a c t i n g  t h e  t r a n s f e r r i n g  a g e n c y .  
I n i t i a l l y  we t h o u g h t  t h e  t r a n s f e r r i n g  a g e n c y  s h o u l d  com- 
p l e t e  a  d o c u m e n t a t i o n  p a c k a g e  u s i n g  t h i s  g u i d e l i n e .  Sub- 
s e q u e n t  e v a l u a t i o n  o f  t h i s  a p p r o a c h  i n d i c a t e d  t h a t  t h i s  
was t o o  o n e r o u s  a  demand ,  a n d  now a  s t a f f  a r c h i v i s t  w o r k s  
i n  t h e  a g e n c y  c o n t a c t i n g  a l l  t h e  n e c e s s a r y  p e o p l e  t o  e n -  . 
s u r e  t h e  d o c u m e n t a t i o n  i s  c o m p l e t e d .  

P r o c e s s i n g  

T h e r e  i s  l i t t l e  c o m p a r i s o n  b e t w e e n  t h e  p r o c e s s i n g  
t h a t  m u s t  b e  d o n e  f o r  m a c h i n e  r e a d a b l e  f i l e s  a n d  o t h e r  
more  t r a d i t i o n a l  a r c h i v a l  m e d i a .  S i n c e  m a c h i n e  r e a d a b l e  
a r c h i v e s  a r e  g e n e r a l l y  s t a t i s t i c a l  f i l e s ,  t h e  p r o c e s s i n g  
i s  s o  o r i e n t e d .  The m a i n  p u r p o s e  o f  t h e  p r o c e s s i n g  i s  t o  
e n s u r e  t h a t  t h e  m a c h i n e  r e a d a b l e  f i l e s  c o r r e s p o n d  t o  t h e  
o r i g i n a l  d a t a  c a p t u r i n g  document  w h i c h  was  made m a c h i n e  
r e a d a b l e ,  a n d  i f  t h e r e  a r e  v a r i a t i o n s ,  w h e r e  t h e s e  v a r i -  
scions a r e ,  a n d  c a n  t h e y  b e  c o r r e c t e d .  



R e f e r e n c e :  

D e s c r i p t i o n  o f  H o l d i n g s  

I n  C a n a d a ,  t h e r e  a r e  f e w ,  i f  a n y  a r c h i v a l  i n s t i -  
t u t i o n s ,  w h i c h  u s e  l i b r a r i a n s  a n d  t h e i r  t e c h n i q u e s  t o  
p r o d u c e  a n  i n t e l l e c t u a l  c o n t r o l  o f  t h e i r  a r c h i v e s .  I n  
p a r t i c u l a r ,  no  a r c h i v e s  u s e s  c a t a l o g u i n g ,  b u t  d o  employ  
c a t a l o g u i n g - l i k e  p r o c e d u r e s .  I t  i s  t h e  i n t e n t i o n  o f  t h e  
M a c h i n e  R e a d a b l e  A r c h i v e s ,  h o w e v e r ,  t o  u s e  c a t a l o g u i n g  
p r o c e d u r e s .  T h e s e  p r o c e d u r e s  a r e  i n  t h e  p r o c e s s  o f  b e i n g  
d e v e l o p e d  by a  s u b - c o m m i t t e e  o f  t h e  A m e r i c a n  L i b r a r y  
A s s o c i a t i o n  (ALA). From my u n d e r s t a n d i n g  o f  t h e  p r o c e s s e  
o f  t h e  ALA i t  w i l l  b e  a  f e w  y e a r s  b e f o r e  t h e  n e c e s s a r y  
c a t a l o g u i n g  r u l e s  a n d  f o r m a t s  a r e  d e v e l o p e d .  We h a v e  a n  
i m m e d i a t e  n e e d  a n d ,  c o n s e q u e n t l y ,  h a v e  c r e a t e d  a  t a s k  
f o r c e  c o n s i s t i n g  o f  l i b r a r i a n s ,  c o m p u t e r  s p e c i a l i s t s  a n d  
a r c h i v i s t s  t o  s t u d y  w h a t e v e r  h a s  b e e n  d e v e l o p e d  b y  t h e  
ALA, an6 p r o d u c e  a  c a t a i o g u i n g  s y s t e m  f o r  m a c h i n e  r e a d -  
a b l e  a r c h i v e s .  We a r e  o n e  y e a r  f r o m  a c h i e v i n g  t h i s  
o b j e c t i v e .  

We h a v e  g i v e n  no  c o n s i d e r a t i o n  t o  t h e  o t h e r  means  
o f  d e s c r i b i n g  o u r  h o l d i n g s  s i n c e  we f e e l  t h a t  m o s t  q u e s -  
t i o n s  c o n c e r n i n g  a  f i l e  c o u l d  b e  a n s w e r e d  f r o m  t h e  accom- 
p a n y i n g  d o c u m e n t a t i o n .  T h i s  i s  t h e  s u p p o r t i n g  d o c u m e n t a -  
t i o n  n e c e s s a r y  t o  r e a d  t h e  f i l e  and  t o  i n t e r p r e t  i t  i n  a  
m e a n i n g f u l  f a s h i o n .  

A c c e s s  t o  M a c h i n e  R e a d a b l e  A r c h i v e s  

P r o b a b l y  o n e  o f  t h e  m o r e  i n t e r e s t i n g  a s p e c t s  o f  
m a c h i n e  r e a d a b l e  a r c h i v e s  i s  how r e s e a r c h e r s  w i l l  b e  g i v e n  
a c c e s s  t o  t h e m .  I n  C a n a d a ,  t h e  m a i n  o r i e n t a t i o n  o f  p r o -  
v i d i n g  a c c e s s  t o  a r c h i v e s  i s  t o  h a v e  r e s e a r c h e r s  come t o  
w h e r e  t h e y  a r e  r e t a i n e d .  Over  t h e  p a s t  number  o f  y e a r s  
t h i s  p o l i c y  h a s  c h a n g e d  by p r o v i d i n g  m i c r o f i l m  c o p i e s  o n  
a  l o a n  b a s i s  t o  r e s e a r c h e r s  t h r o u g h  e s t a b l i s h e d  i n s t i t u -  
t i o n s .  A l t h o u g h  g r o w i n g ,  t h i s  p o l i c y  a p p l i e s  t o  a v e r y  
s m a l l ,  t h o u g h  i m p o r t a n t ,  s e g m e n t  o f  a r c h i v e s .  

W i t h  m a c h i n e  r e a d a b l e  a r c h i v e s ,  r e s e a r c h e r s  
r e q u i r e  a c c e s s  t o  c o m p u t e r s ,  a n d ,  i n  some i n s t a n c e s ,  d a t a  
p r o c e s s i n g  s t a f f .  A r c h i v e s  s h o u l d  n o t  b e  e x p e c t e d  t o  
p r o v i d e  e i t h e r  e x c e p t  o n  a  c o s t  r e c o v e r y  b a s i s .  To 
a v o i d  t h i s  i s s u e ,  a t  l e a s t  f o r  t h e  moment,  t h e  M a c h i n e  
R e a d a b l e  A r c h i v e s ,  l i k e  a l l  o t h e r s  i n  t h e  f i e l d ,  i n t e n d s  
t o  p r o v i d e  a  t a p e  c o p y i n g  s e r v i c e ,  a n d  f o r  l a r g e r  f i l e s ,  
a  d a t a  e l e m e n t  e x t r a c t i n g  s e r v i c e .  The l a t t e r  r e f e r s  t o  
p r o v i d i n g  a  c o p y  o f  o n l y  s e l e c t e d  e l e m e n t s  o f  a  l a r g e  
f i l e .  T a p e  c o p i e s  w i l l  b e  t a i l o r e d  t o  m e e t  m o s t  r e s e a r -  
c h e r s '  n e e d s  i n  t h e  c o m p u t e r  a r e a .  W i t h  t h e s e  c o p i e s  we 
w i l l  p r o v i d e  a  c o p y  o f  t h e  s u p p o r t i n g  d o c u m e n t a t i o n  i n  a  
p u b l i s h e d  f o r m .  W i t h  t h e  d a t a  e l e m e n t  e x t r a c t i n g  s e r v i c e  
t h i s  means  more  i n f o r m a t i o n  t h a n  i s  r e q u i r e d , ,  b u t  we w i l l  
u s e  t h i s  a p p r o a c h  a s  a  s t o p g a p  m e a s u r e .  T h u s ,  t h e  n a t u r e  
o f  m a c h i n e  r e a d a b l e  a r c h i v e s  f o r  t h e  f o r e s e e a b l e  f u t u r e  
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a l m o s t  d e t e r m i n e s  t h a t  a r c h i v e s  w i l l  b e  g o i n g  o u t  t o  t h e  
r e s e a r c h e r  r a t h e r  t h a n  t h e  r e v e r s e  a s  i n  t h e  p a s t .  

T h i s  i s  n o t  t o  i m p l y  t h e  d e m o c r a t i z a t i o n  o f  a r c h -  
i v e s .  The u s e r s  o f  m a c h i n e  r e a d a b l e  a r c h i v e s  mus t  h a v e  
c o n s i d e r a b l e  f u n d i n g  and  a c c e s s  t o  c o m p u t e r  s y s t e m s .  
T h i s  m a r k s  s u c h  a  r e s e a r c h e r  a s  b e l o n g i n g  t o  a  s m a l l  e l i t e  
g r o u p .  

One a r e a  t h a t  we a r e  c o n v i n c e d  i s  i n e v i t a b l e ,  b u t  
we h a v e  y e t  t o  i n v e s t i g a t e  i s  m a c h i n e  r e a d a b l e  d o c u m e n t a -  
t i o n  and  c o n t r o l .  Our c a t a l o g u e  e n t r i e s  c o u l d  b e  made 
m a c h i n e  r e a d a b l e  f r o m  t h e  s t a r t .  T h i s  would a l l o w  r e -  
s e a r c h e r s  t o  u s e  t h i s  e n t r y  f o r  c i t a t i o n  p u r p o s e s .  I t  
would a l s o  a l l o w  u s  a t  some f u t u r e  p o i n t  i n  t i m e  t o  h a v e  
a  m a c h i n e  r e a d a b l e  c a t a l o g u e  t h a t  c a n  b e  e a s i l y  d i s s e m -  
i n a t e d  o r  p u b l i s h e d .  M a c h i n e  r e a d a b l e  d o c u m e n t a t i o n ,  o n  
t h e  o t h e r  h a n d ,  w i l l  r e q u i r e  c o n s i d e r a b l y  more  t i m e  and  
r e s o u r c e s .  We s e e  a s  i n e v i t a b l e  the t r a n s m i s s i o n  o f  
m a c h i n e  r e a d a b l e  d a t a  o v e r  t e l e c o m m u n i c a t i o n s  s y s t e m s .  
I t  would f o l l o w  t h a t  t h e  s u p p o r t i n g  d o c u m e n t a t i o n  mus t  
a l s o  b e  m a c h i n e  r e a d a b l e .  

The M a c h i n e  R e a d a b l e  A r c h i v e s  would l i k e  t o  make 
a v a i l a b l e  a s  many o f  i t s  f i l e s  a s  p o s s i b l e  f o r  r e s e a r c h .  
The q u e s t i o n  o f  r e s t r i c t i n g  p u b l i c  a c c e s s  i s  c r i t i c a l ,  
h o w e v e r ,  g i v e n  t h e  g e n e r a l  c h a r a c t e r  o f  i t s  h o l d i n g s  a n d  
t h o s e  o f  s i m i l a r  i n s t i t u t i o n s .  A g r e a t  number o f  
m a c h i n e  r e a d a b l e  f i l e s  a r e  b a s e d  on a n  i n d i v i d u a l ' s  o r  
a n  o r g a n i z a t i o n ' s  r e s p o n s e  t o  a  d a t a  g a t h e r i n g  i n s t r u m e n t ,  
s u c h  a s  a  q u e s t i o n n a i r e .  Some may h a v e  b e e n  c o l l e c t e d  i n  
c o n f i d e n c e ;  o t h e r s  may c o n t a i n  c o n f i d e n t i a l  i n f o r m a t i o n .  
The q u e s t i o n  o f  c o n f i d e n t i a l i t y  h a s  b e e n  t h e  m a j o r  c o n -  
c e r n  when c o n s i d e r i n g  p o t e n t i a l  a c c e s s  r e s t r i c t i o n s .  The 
p o l i c y  t h a t  h a s  b e e n  d e c i d e d  on c a n  b e  b r i e f l y  r e v i e w e d .  
( S e e  A p p e n d i x  4 ) .  

S t a f f i n g  

The q u e s t i o n  o f  s t a f f i n g  i s  c r i t i c a l  t o  e n s u r i n g  
t h a t  o u r  o b j e c t i v e  i s  m e t .  I d e a l l y ,  we would wan t  a  com- 
p u t e r - a r c h i v a l  e x p e r t  b u t  s u c h  a  c o m b i n a t i o n  i s  r a r e ,  
if n o t  u n a v a i l a b l e .  U n t i l  s u c h  e x p e r t i s e  i s  d e v e l o p e d  
we h a v e  d i v i d e d  t h e  two d i s c i p l i n e s .  On t h e  a r c h i v a l  
s i d e  we a r e  l o o k i n g  f o r  a n  i n d i v i d u a l  who h a s  a  s t a t i s t i -  
c a l  b a c k g r o u n d ,  some t r a i n i n g  i n  o n e  o f  t h e  s o c i a l  s c i e n c e s ,  1 
and w i t h  some p r o g r a m m i n g  e x p e r i e n c e  i n  o n e  o f  t h e  s o c i a l  
s c i e n c e  p rogramming  p a c k a g e s .  The  c o m p u t e r  e x p e r t ,  o n  
t h e  o t h e r  h a n d ,  s h o u l d  h a v e  a  b r o a d  e x p e r i e n c e  i n  m o s t  
o f  t h e  d a t a  p r o c e s s i n g  a r e a s ,  b u t  w i t h  s p e c i a l  e m p h a s i s  
on s o f t w a r e  p a c k a g e s  a n d  d o c u m e n t a t i o n .  We h o p e  t h a t  b y  
h a v i n g  a  t e a m  w i t h  t h i s  e x p e r t i s e  o u r  o b j e c t i v e  w i l l  b e  
a c h i e v e d .  



C o n c l u s i o n :  

A s  s t a t e d  i n  t h e  i n t r o d u c t i o n  t h i s  p a p e r  was i n -  
t e n d e d  t o  s k e t c h  t h e  d e v e l o p m e n t  o f  a  m a c h i n e  r e a d a b l e  
a r c h i v e s .  We h a v e  t r i e d  t o  l e a r n  f r o m  t h e  e x p e r i e n c e  o f  
o t h e r  m a c h i n e  r e a d a b l e  a r c h i v e s  and  a d a p t  w h a t  we c o n s i -  
d e r e d  d e s i r a b l e  t o  o u r  e n v i r o n m e n t .  T h i s  p r e s e n t a t i o n  
i s  n o t  a  l i s t  o f  o u r  a c h i e v e m e n t s  b u t  more a  s t a t u s  
r e p o r t  on  a n  o r g a n i z a t i o n  t h a t  i s  a t  l e a s t  a  y e a r  f r o m  
b e i n g  f u l l y  o p e r a t i o n a l .  

APPENDIX 2 
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ADVISORY SERVICES, RMB 
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TECHNICAL D I V . ,  ATB 



ACQUISITION CRITERIA FOR 
THE MACHINE READABLE ARCHIVES 

1. An o b j e c t i v e  o f  t h e  Machine  R e a d a b l e  A r c h i v e s  i s  
t o  c o l l e c t  m a c h i n e  r e a d a b l e  r e c o r d s  o f  l o n g  t e r m  v a l u e  
of t h e  F e d e r a l  Government  and t h o s e  o f  n a t i o n a l  s i g n i -  
f i c a n c e  p r o d u c e d  by t h e  p r i v a t e  s e c t o r .  

2 .  The Machine  R e a d a b l e  A r c h i v e s  w i l l  a l s o  a c c e p t  
o f f e r s  o f  m a c h i n e  r e a d a b l e  r e c o r d s  o f  l o n g  t e r m  v a l u e .  

3 .  C r i t e r i a  f o r  Long Term V a l u e  

R e c o r d s  ( w h e t h e r  m a g n e t i c  t a p e ,  q u e s t i o n n a i r e s ,  
e t c . )  b e i n g  a p p r a i s e d  f o r  i n c l u s i o n  i n  t h e  Machine  Read- 
a b l e  A r c h i v e s  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  t o  h a v e  l o n g  t e r m  
v a l u e  i f  o n e  o r  more o f  t h e  f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s  a r e  
s a t i s f i e d :  

- t h e y  w e r e  o r  may b e  u s e d  t o  s u p p o r t  t h e  f o r m u l a -  
t i o n  o f  p o l i c y  

- t h e y  w e r e  c r e a t e d  f o r  a  s t u d y  w h i c h  m i g h t  b e  c o n -  
s i d e r e d  s e m i n a l  e i t h e r  b e c a u s e  o f  t h e  n a t u r e  o f  
t h e  s t u d y  o r  t h e  t y p e  o f  a n a l y s i s  u s e d  

- t h e y  w e r e  c r e a t e d  f o r  a  s t u d y  c o n d u c t e d  by a n  
i n d i v i d u a l  o r  g r o u p  of  i n d i v i d u a l s  renowned i n  
t h a t  f i e l d  

- t h e y  c o n t a i n  i n f o r m a t i o n  of  a  n o n - h o u s e k e e p i n g  
n a t u r e  w h i c h  i s  n o t  o f  l i m i t e d  v a l u e  f o r  f u r t h e r  
a n a l y s i s  o r  r e a n a l y s i s .  

Where i t  i s  d i f f i c u l t  t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r  o r  n o t  
o n e  o r  more o f  t h e s e  c r i t e r i a  a r e  m e t ,  t h e  a d v i c e  o f  o u t -  
s i d e  c o n s u l t a n t s  a n d / o r  t h e  o r i g i n a t o r ( s )  o f  t h e  f i l e ( s )  
s h o u l d  b e  s o u g h t .  

4 .  S e l e c t i o n  o f  F i l e s  

( a )  R e t e n t i o n  o f  Q u e s t i o n n a i r e s  

I n  g e n e r a l  i t  i s  d e s i r a b l e  b u t  n o t  a l w a y s  p o s s i b l e  
t o  d i s p o s e  o f  q u e s t i o n n a i r e s .  When t h e r e  i s  d o u b t ,  t h e y  
s h o u l d  b e  k e p t .  

Q u e s t i o n n a i r e s  f o r  w h i c h  t h e  c o r r e s p o n d i n g  m a c h i n e  
r e a d a b l e  f i l e  i s  n o t  h e l d  by t h e  Machine  R e a d a b l e  
A r c h i v e s  s h o u l d  b e  r e t a i n e d .  

I f  t h e  f i l e  i s  h e l d  by t h e  A r c h i v e s  t h e  q u e s t i o n -  
n a i r e s  w i l l  b e  d e s t r o y e d  i f  a l l  of t h e  f o l l o w i n g  con-  
d i t i o n s  a r e  m e t :  

- a l l  t h e  u s a b l e  q u e s t i o n s  o r  v a r i a b l e s  a r e  o n  t h e  



o r i g i n a l  m a c h i n e  r e a d a b l e  f i l e  o r  merged w i t h  t h e  o r i -  
g i n a l  f i l e  t o  c r e a t e  a  new o n e  ( e x c l u d e d  f r o m  t h i s  p r o -  
v i s i o n  i s  t h e  i n s t a n c e  when t h e  q u e s t i o n s  o r  v a r i a b l e s  
p e r m i t  u n i q u e  i d e n t i f i c a t i o n  o f  i n d i v i d u a l s ,  s u c h  a s  
name,  a d d r e s s ,  o r  S . I .  n u m b e r ) ;  a n d  

- t h e r e  a r e  n o  o p e n - e n d e d  q u e s t i o n s ;  a n d  
- t h e  u s e f u l n e s s  o f  t h e  q u e s t i o n n a i r e s  i n  m a k i n g  

c o r r e c t i o n s  i n  t h e  c o r r e s p o n d i n g  m a c h i n e  r e a d -  
a b l e  f i l e ( s )  i s  e x h a u s t e d  

( b )  R e t e n t i o n  o f  T a p e  F i l e s  

The c o m p u t e r  e n v i r o n m e n t  p r o d u c e s  a  c o n s i d e r a b l e  
number o f  d i f f e r e n t  f i l e s  w h i c h  r e v o l v e  a r o u n d  a  s t u d y .  
T h e r e  a r e  g e n e r a l l y  f o u r  c a t e g o r i e s :  m a s t e r ,  summary,  
t r a n s a c t i o n a l  a n d  w o r k i n g  f i l e s .  A s  a  r u l e ,  we w a n t  
t h a t  f i l e  w h i c h  i s  t h e  p r o d u c t  o f  a l l  f i l e s  c r e a t i n g  i t  
T h i s  u s u a l l y  means  t h e  m a s t e r  f i l e .  

( c )  R e t e n t i o n  o f  E x t r a c t  F i l e s  

From a  m a s t e r  f i l e  a  s y s t e m  (SPSS, D a t a - T e x t ,  e t c  
f i l e  may h a v e  b e e n  c r e a t e d  w h i c h  n o t  o n l y  may c o n t a i n  
l e s s  i n f o r m a t i o n  by v i r t u e  o f  i t s  b e i n g  a n  e x t r a c t  o r  
s a m p l e ,  b u t  a l s o  may c o n t a i n  r e c o d e d  v a r i a b l e s .  T h i s  
l a t t e r  f i l e  may w e l l  h a v e  b e e n  t h e  o n e  w i t h  w h i c h  t h e  
r e s e a r c h e r  a c t u a l l y  w o r k e d ,  a n d  t h e r e f o r e  b e  o f  l o n g  
t e r m  v a l u e .  I n  t h i s  c a s e  i t  w i l l  b e  a d v i s a b l e  t o  k e e p  
b o t h  t h e  m a s t e r  a n d  s y s t e m  f i l e .  

( d )  R e t e n t i o n  o f  O n g o i n g  M a s t e r  F i l e s  

B e c a u s e  o n g o i n g  f i l e s  may b e  a d d e d  t o  o r  u p d a t e d  
h o u r l y ,  m o n t h l y ,  e t c . ,  t h e  q u e s t i o n  a r i s e s  a s  t o  w h a t  
f i l e  c o p y  o f  a n  o n g o i n g  f i l e  o f  l o n g  t e r m  v a l u e  s h o u l d  
b e  r e t a i n e d  b y  t h e  M a c h i n e  R e a d a b l e  A r c h i v e s .  The 
d e c i s i o n  w i l l  d e p e n d  a l m o s t  e n t i r e l y  on t h e  s u b j e c t  
m a t t e r .  The two t y p e s  o f  o n g o i n g  f i l e s  l i k e l y  t o  
b e  e n c o u n t e r e d  a r e :  

- a  f i l e  i n  w h i c h  n o n e  o f  t h e  p r e v i o u s  r e c o r d s  
o r  d a t a  e l e m e n t s  h a s  b e e n  d e s t r o y e d  o r  m o d i f i e d  
b u t  w h i c h  h a s  new r e c o r d s  a d d e d  t o  i t  c o n t i n -  
u a l l y  e . g .  t h e  m e t e o r o l o g i c a l  f i l e  o f  t h e  
A t m o s p h e r i c  E n v i r o n m e n t  S e r v i c e s  

- a  f i l e  i n  w h i c h  some o r  a l l  o f  t h e  p r e v i o u s  
r e c o r d s  o r  d a t a  e l e m e n t s  a r e  b e i n g  d e s t r o y e d  
o r  m o d i f i e d  c o n t i n u a l l y ,  w h i l e  new r e c o r d s  
may o r  may n o t  b e  a d d e d ,  e . g .  Unemployment 
I n s u r a n c e  Commiss ion  f i l e ;  t h i s  c a s e  p r e s e n t s  
t h e  m o s t  d i f f i c u l t y  a s  r e c o r d s  a r e  b e i n g  d e s -  
t r o y e d  o r  a l t e r e d .  

( e )  R e t e n t i o n  o f  O r i g i n a l  F i l e s  



A l l  m a c h i n e  r e a d a b l e  f i l e s  o f  l o n g  t e r m  v a l u e  
t r a n s f e r r e d  s h a l l  b e  r e t a i n e d  i n  t h e  c o n d i t i o n  i n  w h i c h  
t h e y  w e r e  r e c e i v e d .  T h i s  i s  t o  s a t i s f y  a n y  f u t u r e  
r e q u e s t s  f o r  t h e  o r i g i n a l  f i l e  and t o  s u p p o r t  t h e  new 
f i l e  c r e a t e d  f r o m  t h e  o r i g i n a l .  I n  t h e  l a t t e r  i n s t a n c e ,  
t h e  c r e a t i o n  o f  t h e  new f i l e  may h a v e  b e e n  i m p r o p e r l y  
h a n d l e d  and t h e  r e t e n t i o n  o f  t h e  o r i g i n a l  w i l l  p e r m i t  
r e c o v e r y .  

5 .  D o c u m e n t a t i o n  

A d i l i g e n t  e f f o r t  s h o u l d  b e  made t o  e n s u r e  t h a t  
a l l  h a r d  copy  a n d l o r  m a c h i n e  r e a d a b l e  d o c u m e n t a t i o n  
n e c e s s a r y  t o  r e a d  t h e  m a c h i n e  r e a d a b l e  f i l e s  o f  l o n g  
t e r m  v a l u e  and i n t e r p r e t  m e a n i n g f u l l y  t h e i r  c o n t e n t s  
i s l a r e  t r a n s f e r r e d .  A l l  t h e  d o c u m e n t a t i o n  o b t a i n e d  
f rom t h e  t r a n s f e r r i n g  a g e n c y  w i l l  b e  r e t a i n e d  t o  s u p -  
p o r t  p o l i c y  4 ( e ) .  

COST COWARISON 

(280 REELS) 

/ .  
FACILITY MAII(L6EXENT 

Y E A R  



Appendix  4 

ACCESS T O  FILES I N  THE 
MACHINE READABLE ARCHIVES 

I t  i s  t h e  g e n e r a l  p o l i c y  o f  t h e  Machine  R e a d a b l e  
A r c h i v e s  t o  p r o v i d e  a s  q u i c k l y  a s  p o s s i b l e ,  a t  a  
n o m i n a l  c o s t ,  c o p i e s  o r  e x t r a c t s  o f  i t s  f i l e s  t o g e t h e r  
w i t h  s u p p o r t i n g  d o c u m e n t a t i o n ,  s u b j e c t  t o  t h e  f o l l o w i n g  
c o n d i t i o n s  : 

1. Under no  c i r c u m s t a n c e s  w i l l  f i l e s  ( r e g a r d l e s s  
o f  medium) o r i g i n a l l y  t r a n s f e r r e d  t o  t h e  
Machine  R e a d a b l e  A r c h i v e s  b e  s o l d ,  l o a n e d  o r  
g i v e n  o u t ;  o n l y  c o p i e s  o r  e x t r a c t s  o f  s u c h  
f i l e s  w i l l  b e  r e l e a s e d .  

2 .  C o p i e s  o r  e x t r a c t s  o f  f i l e s  ( r e g a r d l e s s  o f  
medium) w i l l  n o t  b e  made a v a i l a b l e  i f  s u c h  
a c c e s s  c o n t r a v e n e s  t h e  c o n d i t i o n s  o r  r e g u l a -  
t i o n s  d e t e r m i n e d  by t r a n s f e r r i n g  a g e n c y  o r  
i n d i v i d u a l .  

3 .  C o p i e s  o r  e x t r a c t s  o f  f i l e s  ( r e g a r d l e s s  o f  
medium) c o n t a i n i n g  i n f o r m a t i o n  g a t h e r e d  
t h r o u g h  q u e s t i o n n a i r e s ,  i n t e r v i e w s  e t c .  i n  
w h i c h  r e s p o n d e n t s  w e r e  a s s u r e d  o f  c o n f i d e n -  
t i a l i t y ,  when t h e y  a r e  r e l e a s e d  by t h e  
A r c h i v e s ,  w i l l  c o n t a i n  a s  many d a t a  e l e m e n t s f  
v a r i a b l e s  a s  p o s s i b l e  ( o r  a  s u b s e t  t h e r e o f )  
w i t h o u t  j e o p a r d i z i n g  t h e  a n o n y m i t y  o f  i n d i v i -  
d u a l  r e s p o n d e n t s ,  i n t e r v i e w e e s  e t c  . w h e t h e r  
t h e s e  b e  c o m p a n i e s ,  o r g a n i z a t i o n s  o r  i n d i v i -  
d u a l s .  

4 .  The A r c h i v e s  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  n o t  t o  r e l e a s e  
a n y  f i l e  c o p y  o r  e x t r a c t  i f  i t  c o n s i d e r s  s u c h  
a n  a c t i o n  t o  b e  o r  p o s s i b l y  t o  b e ,  a  b r e a c h  
of  p u b l i c  t r u s t ,  d e t r i m e n t a l  t o  p u b l i c  w e l -  
f a r e  o r  i n j u r i o u s  t o  o n e  o r  more i n d i v i d u a l s .  

5 .  The p u r c h a s e r  o f  f i l e  c o p i e s  o r  e x t r a c t s  s o l d  
t o  him by t h e  Machine  R e a d a b l e  A r c h i v e s  w i l l  
a g r e e  t h a t  t h e s e  a r e  f o r  h i s  e x c l u s i v e  u s e  and 
t h a t  t h e  i n f o r m a t i o n  c o n t a i n e d  t h e r e i n  must  n o t  
b e  s o l d  o r  o t h e r w i s e  t r a n s f e r r e d .  

6 .  The p u r c h a s e r  w i l l  a l s o  a g r e e  t o  c r e d i t  t h e  
Machine  R e a d a b l e  A r c h i v e s  and t h e  p r i n c i p a l  i n -  
v e s t i g a t o r s  i n  p u b l i c a t i o n s  which  u s e  t h e  f i l e s  
and t o  i n d i c a t e  t h a t  n e i t h e r  b e a r s  a n y  r e s p o n -  
s i b i l i t y  f o r  t h e  a n a l y s e s  o r  i n t e r p r e t a t i o n s  
w h i c h  a p p e a r  i n  s u c h  p u b l i c a t i o n s .  




