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CITY OF TORONTO ARCHIVES 

The method d e s c r i b e d  b e l o w  was employed by t h e  
C i t y  of  T o r o n t o  A r c h i v e s  i n  t h e  p e r i o d  1968-70  i n  
c l e a n i n g  t h e  C i t y ' s  c o l l e c t i o n  o f  a p p r o x i m a t e l y  1 5 , 0 0 0  
5"x7" g l a s s  n e g a t i v e s .  The method i s  i n e x p e n s i v e  ( i n -  
v o l v i n g  l i t t l e  more t h a n  t h e  c o s t  o f  l a b o u r ) ,  u s e s  
m a t e r i a l s  w h i c h  a r e  r e a d i l y  a v a i l a b l e  o r  e a s i l y  i m p r o v i z e d ,  
r e q u i r e s  no s p e c i a l  s k i l l  t o  o p e r a t e  a n d ,  w i t h  few ex-  
c e p t i o n s ,  i s  t o t a l l y  e f f e c t i v e .  

The c o n d i t i o n  o f  t h e  C i t y ' s  c o l l e c t i o n  p r i o r  t o  
t r e a t m e n t  a p p e a r e d  s e r i o u s .  The n e g a t i v e s ,  p r o d u c e d  
b e t w e e n  1 9 1 0  and  1 9 4 9  by  t h e  C i t y  Works D e p a r t m e n t  P h o t o -  
g r a p h y  a n d  B l u e p r i n t i n g  S e c t i o n ,  h a s  b e e n  s t o r e d  i n  a c i d i c  
p a p e r  e n v e l o p e s ,  o f t e n  w i t h  t h r e e  o r  f o u r  t o  e a c h  e n v e -  
l o p e .  Many w e r e  l o o s e ,  and  a l l  had  b e e n  e x p o s e d  f o r  a t  
l e a s t  t w e n t y  y e a r s  t o  t h e  e x t r e m e s  o f  t e m p e r a t u r e  and  
h u m i d i t y  i n  t h e  u n c o n t r o l l e d  e n v i r o n m e n t  of  t h e  o l d  C i t y  
H a l l  a t t i c .  A f r e q u e n t  r e s u l t  was t h e  f u s i o n  o f  n e g a t i v e s ,  
b o t h  w i t h  e a c h  o t h e r  and  w i t h  t h e i r  c o n t a i n e r s .  

I n  a d d i t i o n ,  u n t i l  t h e  a p p o i n t m e n t  o f  t h e  f i r s t  
C i t y  a r c h i v i s t  i n  1 9 6 0 ,  t h e  c o l l e c t i o n  was w i t h o u t  a  
c u s t o d i a n .  S e c u r i t y  o f  t h e  a t t i c  was n o t  c o n s i d e r e d  
v i t a l  a n d  t h e  c o l l e c t i o n  was much s u b j e c t e d  t o  i d l e  
c u r i o s i t y  and  t o  u n r e s t r i c t e d  p l u n d e r i n g  by  p r i v a t e  
c o l l e c t o r s  and  p h o t o g r a p h  e n t h u s i a s t s .  N e g a t i v e s  w e r e  
e v e n  f o u n d  t o  h a v e  b e e n  u s e d  t o  c h a n n e l  w a t e r  away f r o m  
l e a k s  i n  t h e  r o o f .  

Over  t h e  y e a r s  many e n v e l o p e s  w e r e  t o r n ,  removed 
o r  o t h e r w i s e  r e n d e r e d  u s e l e s s  a s  p r o t e c t i o n ,  and  had  
e x p o s e d  t h e i r  c o n t e n t s  t o  t h e  e l e m e n t s  - d u s t ,  w a t e r  and 
t h e  l o c a l  p i g e o n  p o p u l a t i o n  a l l  t o o k  t h e i r  t o l l .  The 
s e r i o u s n e s s  o f  t h e  p r o b l e m ,  h o w e v e r ,  p r o v e d  more a p p a r e n t  
t h a n  r e a l .  

A d v i c e  on  t h e  c a r e  and t r e a t m e n t  of g l a s s  n e g a -  
t i v e s  was e a g e r l y  s o u g h t .  Noone p o s s e s s i n g  f i r s t - h a n d  
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e x p e r i e n c e  was  f o r t h c o m i n g ,  b u t  t h e  c o n c e n s u s ,  e x p r e s s e d  
m o s t  c l e a r l y  by Kodak T e c h n i c a l  I n f o r m a t i o n  ( T o r o n t o )  was  
t h a t  c l e a n i n g  p e r f o r m e d  o n  s i t e ,  w i t h o u t  t h e  s u p e r v i s i o n  
o f  a  q u a l i f i e d  c o n s e r v a t o r  o r  p h o t o c h e m i s t ,  s h o u l d  b e  
r e s t r i c t e d  t o  t h e  u s e  o f  d i s t i l l e d  w a t e r  a n d  a  w e t t i n g  
a g e n t .  

The method  r e q u i r e s :  a  h a n d  b a s i n ,  a  p r i n t - p r o -  
c e s s i n g  t r a y ,  a n  a i r - t i g h t  p l a s t i c  c o n t a i n e r ( e . g .  a s  u s e d  
f o r  f r u i t  j u i c e ) ,  a  s u p p l y  of d i s t i l l e d  w a t e r ,  w e t t i n g  
a g e n t  s o l u t i o n  ( s u c h  a s  Kodak P h o t o - F l o  200)  a n d  c o t t o n  
w o o l  b a l l s ,  a n d  a  c o n v e n i e n t ,  d u s t - f r e e  a r e a  a n d  d e v i c e  
i n  w h i c h  t o  d r y  t h e  n e g a t i v e s .  

The p r o c e s s  o f  c l e a n i n g ,  a f t e r  a  s h o r t  p e r i o d  o f  
s u p e r v i s i o n ,  c a n  b e  c a r r i e d  o n  b y  a n  u n s k i l l e d  e m p l o y e e ,  
w i t h  t h e  o b v i o u s  p r o v i s o  t h a t  a n y  u n u s u a l  o r  u n e x p e c t e d  
o c c u r r e n c e  b e  i m m e d i a t e l y  r e p o r t e d  t o  t h e  a r c h i v i s t .  
A r c h i v i s t  a n d  o p e r a t o r  s h o u l d  become f a m i l i a r  w i t h  t h e  
medium b e f o r e  t h e  c l e a n i n g  b e g i n s .  E x p e r i m e n t s  w i t h  e x -  
p e n d a b l e  n e g a t i v e s  s h o u l d  h e l p  b u i l d  t h e  c o n f i d e n c e  w h i c h  
i s  n e c e s s a r y  i n  h a n d l i n g  t h e  g l a s s  a n d  t h e  e m u l s i o n .  

An i m p o r t a n t  p r e c a u t i o n  i s  t o  c h e c k  a n y  i d e n t i f i -  I 

c a t i o n  o n  t h e  n e g a t i v e  f o r  s t a b i l i t y  - t h e  u s e  o f  s o l u b l e  
m a r k i n g s  a n d  f r a g i l e  p a p e r  s t i c k e r s  was  f o u n d  a m o n g s t  
t h e  C i t y ' s  c o l l e c t i o n .  A l l  i d e n t i f i c a t i o n  s h o u l d  b e  com- 
p i l e d  o n  a  new e n v e l o p e ,  and  c o r r e s p o n d i n g  i d e n t i f i c a t i o n  , 
a t t a c h e d  t o  t h e  n e g a t i v e  w h e r e v e r  n e c e s s a r y ,  p r i o r  t o  t h e  
c l e a n i n g  p r o c e s s .  

I j 
H o l d i n g  t h e  n e g a t i v e  b y  i t s  e d g e s  t h e  o p e r a t o r  

s h o u l d  i m m e r s e  i t  i n  t h e  hand  b a s i n ,  c o n t a i n i n g  t a p  w a t e r  
a t  room t e m p e r a t u r e ,  f o r  n o  l o n g e r  t h a n  o n e  m i n u t e .  
D u r i n g  t h i s  t i m e  t h e  n e g a t i v e  c a n  b e  a g i t a t e d  t o  d i s l o d g e  
e x c e s s  d i r t ,  a n d  w i p e d  ( a s  v i g o r o u s l y  a s  n e c e s s a r y  o n  t h e  
g l a s s  s u r f a c e ,  w i t h  l i g h t  s t r o k e s  i n  o n e  d i r e c t i o n  o n  t h e  
e m u l s i o n  s i d e )  w i t h  t h e  c o t t o n  w o o l .  Change t h e  w a t e r  
o f t e n .  

B e f o r e  w i p i n g  t h e  e m u l s i o n  s i d e  c h e c k  c a r e f u l l y  
f o r  f l a w s ,  e a s i l y  s n a g g e d  by t h e  c o t t o n  w o o l .  I f ,  b y  
a c c i d e n t ,  t h e  e m u l s i o n  i s  p e e l e d  b a c k  o r  d i s l o d g e d ,  i t  i s  
u s u a l l y  p o s s i b l e  f o r  t h e  a r c h i v i s t  t o  s a t i s f a c t o r i l y  
r e s t o r e  i t  t o  i t s  f o r m e r  p o s i t i o n  w i t h  t h e  a i d  o f  a  n a r r o w -  
b l a d e d  k n i f e  ( t h e  k i n d  u s e d  b y  d r a f t s m e n ) ,  k e e p i n g  t h e  
e m u l s i o n  damp t h r o u g h o u t  t h e  o p e r a t i o n .  E m u l s i o n  was  
f o u n d  t o  p o s s e s s  a  d u r a b i l i t y  and  r e s i l i e n c e  u n e x p e c t e d  
b y  t h e  l a y m a n .  

I n  m o s t  c a s e s  o f  " f u s i o n "  t h e  i m m e r s i o n  a n d  a g i -  
t a t i o n  e n a b l e d  t h e  n e g a t i v e s  t o  b e  f i r m l y  b u t  c a r e f u l l y  
p r i e d  a p a r t .  The  a r c h i v i s t  ' o n  t h e  s p o t '  m u s t  d e c i d e  
when more  s o a k i n g  o r  m o r e  f o r c e  i s  a  j u s t i f i a b l e  r i s k  
a n d  when t h e  p r o b l e m  m i g h t  m o r e  s e n s i b l y  b e  r e f e r r e d  t o  a  
p r o f e s s i o n a l  c o n s e r v a t o r .  I n  a l l  c a s e s  s u r f a c e  d i r t  was 



e a s i l y  removed t o  t h e  e x t e n t  t h a t  e x c e l l e n t  p r i n t s  c o u l d  
l a t e r  b e  t a k e n  f r o m  t h e  n e g a t i v e .  

F o l l o w i n g  t h e  b a t h  t h e  n e g a t i v e  s h o u l d  b e  d r a i n e d  
b r i e f l y ,  t r a n s f e r r e d  t o  t h e  p r i n t - p r o c e s s i n g  t r a y  c o n -  
t a i n i n g  t h e  w e t t i n g  a g e n t  s o l u t i o n  a n d  g e n t l y  a g i t a t e d  
f o r  a p p r o x i m a t e l y  2 0  s e c o n d s .  T h i s  b r e a k s  down t h e  s u r -  
f a c e  t e n s i o n  o f  t h e  w a t e r  a n d  a l l o w s  t h e  n e g a t i v e  t o  d r y  
w i t h o u t  s p o t t i n g .  The s o l u t i o n  s h o u l d  b e  r e n e w e d  e v e r y  
two o r  t h r e e  d a y s  a n d ,  when n o t  i n  u s e ,  k e p t  i n  t h e  a i r -  
t i g h t  c o n t a i n e r .  A f t e r  t h e  s h o r t  r i n s e  t h e  n e g a t i v e  
s h o u l d  b e  d r a i n e d  b r i e f l y  and  p l a c e d  i n  t h e  d r y e r .  

A d r y i n g  d e v i c e  was  i m p r o v i z e d  i n  t h e  C i t y  o f  
T o r o n t o  A r c h i v e s  i n  a  m a t t e r  o f  h a l f  a n  h o u r  u s i n g  odd 
p i e c e s  o f  c a r d b o a r d  o f  a d e q u a t e  s t r e n g t h .  The d e v i c e  
r e s e m b l e d  a  m a n y - s h e l v e d  b o o k c a s e  l y i n g  o n  i t s  b a c k ,  t h e  
w a l l s  and  p a r t i t i o n s  t a l l  e n o u g h  t o  a l l o w  o n l y  t h e  t o p  
a n d  b o t t o m  e d g e s  o f  t h e  n e g a t i v e s  (when s t a n d i n g  i n  t h e  
d e v i c e )  t o  b e  i n  c o n t a c t  w i t h  t h e  c a r d b o a r d .  The  d e s i g n  
c a n  b e  e n d l e s s l y  v a r i e d  t o  accommoda te  d i f f e r e n t  n e e d s .  

The m o s t  c o n v e n i e n t  f o r  t h e  C i t y  A r c h i v e s  was  o n e  
o f  e i g h t  c o m p a r t m e n t s  h o l d i n g  96 n e g a t i v e s  a t  o n e  t i m e .  
I t  was  p o s s i b l e ,  s t a r t i n g  a t  8 : 3 0  a .m. ,  t o  c o m p l e t e  a  
b a t c h  o f  96 b y  10:OO a.m. T h e s e  would b e  d r y  i n  3 - 4  
h o u r s  a l l o w i n g  a  s e c o n d  b a t c h  t o  b e  c l e a n e d  b e f o r e  t h e  
end  o f  t h e  d a y .  The  s e c o n d  b a t c h  would b e  l e f t  t o  d r y  
o v e r n i g h t  a n d  b e  p l a c e d  i n  t h e  new e n v e l o p e s  t h e  f o l l b w i n g  
m o r n i n g .  A t  t h i s  r a t e  o f  n e a r l y  200  n e g a t i v e s  p e r  d a y ,  
3  h o u r s  w e r e  s p e n t  d a i l y  i n  t h e  w a s h i n g  p r o c e s s  a n d  a  
s i m i l a r  p e r i o d  s p e n t  p r e p a r i n g  new e n v e l o p e s  w i t h  t y p e d  
i d e n t i f i c a t i o n  f o r  e a c h  c l e a n e d  n e g a t i v e .  

The C i t y  o f  T o r o n t o  A r c h i v e s  s t o r e s  g l a s s  n e g a -  
t i v e s  i n  a c i d - f r e e  p a p e r  e n v e l o p e s  s u p p l i e d  s o l e l y ,  a t  
p r e s e n t ,  by t h e  H o l l i n g e r  C o r p o r a t i o n ,  A r l i n g t o n ,  V i r g i n i a .  
The  e n v e l o p e s  a r e  f i l e d  i n  m e t a l  c a b i n e t s  - u n i t s  d e s i g n e d  
f o r  5"x8"  i n d e x  c a r d s  a r e  w e l l - s u i t e d  t o  t h e  5"x7" n e g a -  
t i v e .  




